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4. Scopul procedurii

Prezenta procedura are scopul de a urmiri monitorizarea numarului de note acordat
fiecdrui elev in functie de parcurgerea numarului de ore prevazute pentru fiecare disciplind in
parte. In vederea notirii ritmice a elevilor, cadrele didactice inregistreaza progresul acestora

si in cazul in care nu se depasesc valorile impuse, constata

cunostintelor.

5. Domeniul de aplicare

Procedura operationald

se aplica de intreg personalul de
cunostintele elevilor, prin monitorizarea ritmicitatii notarii acestora.

. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de
75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si ¢

necesitatea aprofundarii

predare care evalueaza

urgenta a Guvernului nr.
pmpletarile ulterioare

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asiguratea calitagii educatiel, cu

modificarile si completarile ulterioare
Hotaréarea nr. 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de refer

inta si a indicatorilor de

performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in invitdmantul preuniversitar

Ordinul nr. 5337 din 11 octombrie 2006 privind aprobarea Codu
al expertilor in evaluare si acreditare ai Agentiei Romane de

lui de etica profesionala
Asigurare a Calitatii in

Invatamantul Preuniversitar. cu modificarile si completirile ulterjoare

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Co
managerial al entitdfiior publice;
Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara

dului controlului intern

la nivelul unitatilor de

invatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri preva.zlut in Codul controlului
1

intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinu
Guvernului nr. 600/2018;

secretarului general al

Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale. cu modificérile si completarile

ulterioare;
Ordinul nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea R

organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

egulamentului-cadru de

Ordinul nr. 3027 din 8 ianuarie 2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului-

cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant pre
Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr.

universitar, aprobat prin
5.079/2016:
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
Termenul Definitia si/sau, dacidi este cakul, actul care defineste

termenul

Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate
nationala, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
Entitate publica administrativ-teritoriala  este |actionar = majoritar, cu
personalitate juridica, care utiliZzeazd/administreazid fonduri
publice si/sau patrimoniu public;

(3]

Ansamblul formelor de control ekercitate la nivelul entititii
publice, inclusiv auditul intern, |stabilite de conducere in
concordant cu obiectivele acesteia si cu reglementirile legale,
in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic,
eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma '"control
intern managerial" subliniaza | responsabilitatea tuturor
nivelurilor ierarhice pentru finetea sub control a tuturor
proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice;

Control intern managerial

Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Conducdtorul  departamentului | Director general, director, sef| serviciu, sef birou, sef
(compartimentului) compartiment;

Procedura Prezentare, in scris, a pasilor ce trébuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si  sarcinilor, avdnd 1in vedere asumarea

responsabilitatilor;

Procedura operationala (PO) Procedurd care descrie un procgs sau o activitate ce se
desfagoarad la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publicd

Editie proceduri Forma actuala a procedurii; editiajunei proceduri se modifica

atunci cand deja au fost realizafe 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modific3rile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul revizi¢i anterioare.

Revizie procedura Actiunea de modificare, respectiy addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificdri ce implicd) de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

Procedura documentata Modul specific de realizare a unei [activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri [de sistem si proceduri
operationale.
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10.

Asigurarea calitatii educatiei

Este realizata printr-un ansambly de actiuni de dezvoltare a

capacitatii  institutionale de
implementare de programe de sf
increderea beneficiarilor ca orgar
indeplineste standardele de ¢

elaborare, planificare i
udiu, prin care se formeaza
jizatia furnizoare de educatie
alitate.  Asigurarea calitatii

programe de educatie an confo

itate cu standardele anuntate.

exprima capacitatea unei org:-]lza;ii furnizoare de a oferi

Aceasta este astfel promovati inc
continud a calitatii educatiei.

t sd conduca la imbunatatirea

11.

Beneficiarii directi ai educatiei si
formarii profesionale

Sunt anteprescolarii, prescolarii,
persoanele adulte cuprinse intr-o
profesionala.

plevii si studentii, precum si
forma de educatie si formare

12:

Invitimant preuniversitar

Educatia timpurie (0 - 6 ani), forn
(0 - 3 ani) si invatdamantul presc

hata din nivelul anteprescolar
lar (3 - 6 ani), invatamantul

primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele 1 — IV,
invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul secundar
inferior sau gimnazial (clasele |V - VIII) si invatiméantul
secundar superior, care poate fi|liceal(clasele de liceu IX -

XII/XIII), invatamantul profesio

, cu duratd de minimum 3

ani si invaf@mantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde

invatamantul postliceal.

13,

Profesorul educator-puericultor/
invatatorul/institutorul/profesorul
pentru invatamantul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activitatilor grup
provenind dintre cadrele didactic
practicd, numit de director si
respectiva.

ei/clasei de pescolari/elevi,
e de predare sau de instruire
care preda la grupa/clasa

14.

Invatarea

Reprezintd munca intelectuala s
sistematic de catre pescolari/s
continutului ideatic si formarii ah
continue a personalitétii.

| fizica desfasuratd in mod
levi, in vederea insusirii
ilitatilor necesare dezvoltarii

Coercitie

Masurd de constrangere aplicatd
indeplineasca o obligatie.

cuiva pentru a-l face sa-si

7.2 Abrevieri:

Nr.
crt.

Abrevierea

Termenul abreviat

EP

Entitate Publica

PO

Procedura operationald

CEAC

Comisia de evaluare si asigurare a calitatii -

MEN

Ministerul Educatiei Nationale

h| =L ]| —

ISJ

Inspectoratul Scolar Judetean
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8. Descrierea procedurii

< Derularea activititilor pentru ritmicitatea notarii elevilor

La nivelul unitétii de invatamant, Consiliul de Administratie prgpune membrii comisiei
pentru monitorizarea ritmicitafii notarii, iar directorul Scolii numeste membrii prin decizie

scrisa.

Conducerea comisiei va organiza la inceputul fiecdrui an scolar o intrunire cu toti

membrii comisiei pentru monitorizarea ritmicitatii notarii si va
evaluare ale elevilor, precum si ponderea din media semestriala a fie
parte.

stabili modalitatile de
cdrui tip de evaluare in

Membrii comisiei pentru monitorizarea notarii ritmice ali sarcini stabilite in

conformitate cu atributiile anuale ale comisiei si isi desfdsoara activit3
scolare. De asemenea, membrii au obligatia de a incheia procg
justificarii intrunirilor (Formular FO1-PO-C28), si de a intocmi un Reg
verbale ale intrunirilor (Formular F02-PO-C28).

Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de
psihopedagogice ale elevilor si de specificul fiecdrei discipline. Acestg
v’ chestionari orale;
v’ teste, lucriri scrise;
v experimente si activitati practice;
v’ referate;
v’ proiecte;
v’ interviuri;
v' portofolii;
v’ probe practice;
v’ alte instrumente stabilite de comisiile metodice si aprobate de
de catre MEN/ISJ.

Fiecare cadru didactic de predare are obligatia de a stabili datele
precum si termenul de predare a temelor. Elevii vor avea la fiecare dis
celor preponderent practice, cel putin o evaluare prin lucrare scrisd pe

tile conform programei

se-verbale in vederea
ristru cu toate procesele

particularitatile
a sunt:

director sau elaborate

evaludrilor scrise,
Ciplind, cu exceptia
semestru. Testele de

evaluare, subiectele de examen de orice tip si lucrarile semestriale scri
pe baza cerintelor didactico-metodologice stabilite de programele scol
Curriculumului national.

Rezultatele modalitatilor de evaluare vor fi exprimate, dupi caz,

ecalificative la clasele I-IV si in invatdmantul special care scolari

deficiente grave, severe, profunde sau asociate;
enote de la 1 la 10 in invatamantul secundar.

e (teze) se elaboreaza
e, parte a

prin:
zeaza elevi cu
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Rezultatele evaluarii se consemneazi in catalog, cu cerneala albaj
"Calificativul/data" sau "Nota/data". Toate aceste date vor fi comunic

stra, sub forma
ate tuturor elevilor in

prima saptamana din fiecare semestru scolar, iar pe parcursul semestrului, notele acordate se

trec si in carnetul de elev de catre cadrul didactic care le acorda.
In invatamantul primar, calificativele semestriale §i anuale la fied

are disciplina se

consemneaza in catalog de catre invatatorul/institutorul/profesorul peptru invatamantul
primar/profesorul de specialitate. Calificativele la purtare se consemrieaza in catalog de catre

invatatori/institutori/ profesorii pentru invafamantul primar.
Mediile la purtare se consemneaza in catalog de cétre profesorii

educatori-puericultori/

invatatorii/institutorii/profesorii pentru invatamantul primar/profesori -diriginti ai claselor.
La fiecare disciplin de studiu, numarul de calificative/note acqrdate semestrial fiecarui

elev. exclusiv nota de la lucrarea scrisa semestriala (teza), trebuie sa

-

ie cel putin egal cu

numarul sdptiménal de ore de curs prevazut in planul de invatdmant. Fac exceptie

disciplinele cu o ord de curs pe saptdmana, la care numarul minim de

note este de doua.

Elevii aflati in situatie de corigentd vor avea cu cel putin un ca;li
fata de numirul de calificative/note previzute saptimanat, ultimul ¢
fiind acordata, de regula, in ultimele doua sdptamani ale semestrului.

ficativ/o nota in plus
ificativ/ultima nota

Notele la lucririle scrise semestriale (teze) se analizeaza cu eleyii intr-o ora special
destinatd acestui scop si se trec in catalog. Lucrarile scrise semestriale (tezele) se pastreaza in

unitatea de invatimant pana la sfarsitul anului scolar.

La sfarsitul fiecarui semestru si la incheierea anului scolar, cadrele didactice au
obligatia sa incheie situatia scolara a elevilor. De asemenea, profesonul educator-puericultor/

invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul primar/profes
consiliul clasei in vederea:

I-diriginte consulta

e acordarii mediei la purtare, prin care sunt evaluate frecventd si comportamentul
elevului, respectarea de catre acesta a reglementarilor adoptate de unitatea de

invatamant;
e elabordrii aprecierii asupra situatiei scolare a fiecarui elev.

La fiecare disciplini de studiu media semestriala este calculata din numarul de note

prevazut programa scolara.

La disciplinele de studiu la care nu se sus{ine lucrarea scris se mestriala (teza), media

semestriala se obtine prin rotunjirea mediei aritmetice a notelor la cel

mai apropiat numar

intreg. La o diferentd de 50 de sutimi, rotunjirea se face in favoarea ¢levului.
Media la evaluarea periodica este media aritmetica a notelor injscrise in catalog. cu

exceptia notei de la lucrarea scrisa semestriala (teza), medie calculatg
exacte, fara rotunjire.

cu doud zecimale
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La disciplinele de studiu la care se sustine lucrarea scrisd semestriala (teza), media
semestriala se calculeaza astfel: "media semestriala = (3M+T)/4", e "M" reprezinta
media la evaluarea periodica, iar "T" reprezinta nota obtinuta la lucrarga scrisa semestriala
(teza). Nota astfel obtinuta se rotunjeste la cel mai apropiat numar intreg. La o diferenta de 50
de sutimi, rotunjirea se face in favoarea elevului.

Media anuali la fiecare disciplina este data de media aritmetica & celor doud medii
semestriale, calculata cu doud zecimale exacte, fara rotunjire. In cazullin care elevul a fost
scutit medical, pe un semestru, la disciplina educatie fizica si sport, calificativul/media de pe
semestrul in care elevul nu a fost scutit devine calificativul/media anuala,

Nota lucrarii scrise semestriale (teza) si mediile semestriale si ajjuale se consemneaza
in catalog cu cerneala rosie.

Media anuala general se calculeaza ca medie aritmetica, fira rT)tunjire, a mediilor
anuale de la toate disciplinele si de la purtare.
La clasele I-IV se stabilesc calificative semestriale si anuale la|fiecare disciplina de

studiu, dupa cum urmeaza:
o calificativul semestrial se stabileste astfel: se aleg doua califi¢ative cu frecventa cea

mai mare, acordate in timpul semestrului, dupa care, in peri0$dele de recapitulare si

de consolidare a materiei, in urma aplicarii unor probe de evaluare sumativa, cadrul
didactic poate opta pentru unul dintre cele doua calificative;

e calificativul anual este dat de unul dintre calificativele semestriale stabilite de cadrul
didactic in baza urmatoarelor criterii:

a)progresul sau regresul elevului:
b)raportul efort-performanta realizata;
c)cresterea sau descresterea motivatiei elevului;
d)realizarea unor sarcini din programul suplimentar de pfegétire sau de
recuperare, stabilite de cadrul didactic si care au fost aduF;e la cunostinta
parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal.

Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele d¢ educatie fizica si
sport. Acestor elevi nu li se acorda note si nu li se incheie media la ac¢asta disciplina in
semestrul sau in anul in care sunt scutiti medical. Pentru elevii scutiti medical, profesorul de
educatie fizica si sport consemneaza in catalog, la rubrica respectiva, |scutit medical in
semestrul." sau "scutit medical in anul scolar.", specificand totodata documentul medical,
numarul si data eliberarii acestuia. Documentul medical va fi atasat la|dosarul personal al
elevului, aflat la secretariat. Elevii scutiti medical, semestrial sau anudl, nu sunt obligati sa
vina in echipament sportiv la orele de educatie fizica si sport, dar trebuie sa aiba incaltaminte
adecvata pentru sélile de sport. Absentele la aceste ore se consemneaza in catalog.
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Pentru integrarea in colectiv a elevilor scutiti medical, in timpu
si sport, cadrul didactic le poate atribui sarcini organizatorice care Vol
recomandarile medicale, de exemplu: arbitraj, cronometrare, masurar:
elemente tehnice, tinerea scorului etc.

¢+ Incheierea situatiei scolare a elevilor

Consiliul profesoral valideaza situatia scolard a elevilor, pe clas

orei de educatie fizica
avea in vedere
p, inregistrarea unor

e, in sedinta de

incheiere a cursurilor semestriale/anuale, iar secretarul consiliului consemneaza in procesul-

verbal numarul elevilor promovati. numarul si numele elevilor corige
exmatriculati.

In vederea monitorizarii ritmicitatii notarii fiecarui elev, membi
cataloagele pentru fiecare clasa in parte cu scopul de a urmari daca ey
calificativele/notele trecute in catalog de fiecare cadru didactic si cali
pe lucrarile scrise ale elevilor. In cazul in care comisia sesizeazi o ne
are obligatia de a atentiona cadrul didactic respectiv si de a lua masur
remedia problema.

hti, repetenti, amanati,

ii comisiei verifica

istd o concordanta intre
ficativele/notele trecute
potrivire in acest sens,
ile necesare pentru a

In final, comisia privind monitorizarea notarii ritmice realizeaZa un raport detaliat ce

va contine situatia scolara semestriala si anuala prezentata de fiecare
puericultor/ invatatorinstitutor/profesor pentru invatamantul primar/pri
Conducerea comisiei va prezenta raportul spre aprobarea Consiliului

profesor educator-
ofesor-diriginte.
profesoral, si daca este

cazul, va realiza actiuni de remediere pentru imbunatatirea notérii ritthice ale elevilor.

Fiecare cadru didactic are obligatia de a asigura ritmicitatea n¢
cazul in care se constatd abateri nejustificate de la prezenta proce
poate atrage sanctiuni.

9. Responsabilitati

» Conducatorul unititii de invitamant
numeste membrii comisiei pentru monitorizarea notéarii ritmice, pr

» Membrii comisiei pentru monitorizarea ritmicitatii notarii
conducerea comisiei stabileste instrumentele de evaluare si notare

precum si ponderea din media semestriald a fiecarui tip de evaluar
pentru fiecare disciplina in parte, verificd completarea cataloagelo
incheierii mediilor de citre cadrele didactice, in conformitate cu p
situatiile elevilor corigenti/amanati/repetenti, precum si completar

ytarii fiecarui elev, iar in
durd, persoana in cauza

in decizie scrisa.

pentru toti elevii,

e 1n parte;

, corectitudinea
fograma scolara,

ea proceselor-verbale.
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\

v

realizeazi un raport cu privire la situatia scolara semestriala si anuald prezentata de fiecare
profesor educator-puericultor/ invétator/institutor/profesor pentru invatamantul

primar/profesor-diriginte:

conducerea comisiei inainteaza raportul spre aprobarea Consiliului

profesoral si dacd este

cazul, impune actiuni de remediere in vederea imbunatatirii evaluarii elevilor de cétre

cadrele didactice de predare.

Consiliul profesoral

aproba raportul realizat de comisia pentru monitorizarea ritmicitatii notarii;
valideazi situatia scolari a elevilor, pe clase, secretarul avand obligatia de a intocmi

procesul-verbal.

Profesorul educator-puericultor/ invatatorul/institutorul/profes

invitimAantul primar/profesorul-diriginte
consulti consiliul clasei pentru acordarea mediei la purtare;

comunica in scris situatia scolard a elevilor corigenti/amanati/repe
programul de desfisurare a examenelor de corigenta si perioada de

scolare, parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali.

Cadrele didactice de predare

stabilesc datele evaludrilor scrise, precum si termenul de predare a
consemneaza notele cu cerneald albastré, atat in catalog. cét siin ©
fiecarui elev, iar nota lucrrii scrise semestriale, mediile semestrial

rosie;

organizeazi o ora speciald in vederea analizarii notelor obtinute la

semestriale impreuna cu elevii;
finalizeaza situatia scolard a elevilor la sfarsitul fiecarui semestru
scolar.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

orul pentru

eni, precum si
incheiere a situatiei

temelor de catre elevi;
arnetul de note al
e si anuale cu cerneala

lucrarile scrise

51 la incheierea anului

Nr. | Editia | Data | Revizia | Data | Nr. | Descriere modificare Semnatura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducatorului
departamentului
1 2 3 + 5 6 7
1.

e v
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10.2 Formular analizi procedura

Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor |  Aviz favorabil - Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conducitor sau Semnitura | Data || Observatii | Semnitura | Data
- compartiment | delegat
1 2 3 4 > 6 7 8
1.
Z
3.
10.3 Formular distribuire procedura
| Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnitura Data Data Semnéatura
Crt. prenume | primirii retragerii | intrarii in
vigoare a
procedurii
1 2 3 = 5 6 7
i
2.
3.
11. Anexe

e Formular FO1-PO-C28: Proces-verbal;
¢ Formular F02-PO-C28: Registru procese-verbale.
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Proces-verbal,

(0 T P
notdrii ritmice, cu urmatoarea ordine de zi:

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal.

Intocmit

Membrii comisiei :
R

F01-PO-C28

. in cadrul comisigi de monitorizare a

.....................
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F02-PO-C28
Registru procese-verbale
al Comisiei de notare ritmica
Ny proces- Data Continut Observatii
verbal
Intocmit,

Comisia de notare ritmica




